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ANTES DE COMENZAR CON

EL PROCESO DE TRANSFERENCIA
DE ARCHIVOS, NECESITAREMOS
REALIZAR ALGUNOS PASOS

PREVIOS PARA GARANTIZAR

EL EXITO DE NUESTRA EMPRESA.

EN ESTA OPORTUNIDAD
VEREMOS LAS ALTERNATIVAS
AL MOMENTO DE CONECTAR
DOS COMPUTADORAS, EN QUE
CASOS PODEMOS USAR
WINDOWS EASY TRANSFER,

Y LAS CARPETAS Y ARCHIVOS
QUE DEBEMOS TENER

EN CUENTA EN EL PROCESO

DE CAPTURA DE DATOS.

PREPARAR LA TRANSFERENCIA
DE ARCHIVOS EN WINDOWS

a herramienta de transferencia
L incluida en Windows es muy fa-

cil de usar. Gracias a su disefo ti-
po asistente paso a paso, nos servira
de guia en el proceso de copiar los ar-
chivos y configuraciones de nuestra
PC. Pero esta herramienta no es per-
fecta y, si bien nos ayuda mucho en el
proceso, no lo automatiza totalmente.
Antes de empezar, nos conviene tener
en cuenta algunos detalles.

Organizacion de los archivos

Enforma predeterminada, Windows trae
una serie de carpetas pensadas para la
organizacion de nuestros archivos. Te-
nemos carpetas como Mis documentos,
Mis videos, Mi musica y Mis imagenes,
entre otras. Estas carpetas no solo nos
hacen mas fécil la busqueda de los da-
tos guardados en la PC, sino que ademas
resultan muy utiles en ocasiones como
la que tratamos en este fasciculo. Todos
los programas de asistencia en la trans-
ferencia de archivos y configuraciones -y
sobre todo Windows Easy Transfer-
buscan en estas carpetas los datos por
copiar. Si tenemos la costumbre de
descargar o copiar todos los documen-
tos en cualquier lugar del disco duro o
en el escritorio de la PC, el trabajo de
transferencia resultara mucho méas com-
plicado, pues dificilmente podremos en-

contrar todos los datos que no estén or-
ganizados. Una excepcion a este pro-
blema es cuando no usamos las carpe-
tas predeterminadas de Windows pero
somos organizados a nuestro modo, por
ejemplo, si usamos un segundo disco o
particion en nuestra computadora.

Buscar documentos

Antes de comenzar con el proceso de
migracion, podemos recurrir al busca-
dor de Windows para organizar nues-
tros documentos. Lo que debemos ha-
cer es buscar archivos por extensién y
luego moverlos a las carpetas prede-
terminadas de Windows. Esto lo hace-
mos usando el asterisco a manera de
comodin para el nombre del archivo.
En Windows XP, vamos a Inicio y ele-
gimos la opcion Buscar. En el cuadro de
busqueda, escribimos *.doc para traer
todos los documentos de Word. En
Windows Vista, simplemente debemos
escribir el mismo texto en el cuadro de
blsqueda rapida del mend Inicio.

Con el mismo método podemos bus-
car planillas de Excel (XLS o XLSX),
presentaciones de PowerPoint (PPT o
PPTX), iméagenes y fotografias (JPG),
peliculas y videos (MOV, AVI, MPG,
MKYV, 3GP), musica (MP3, WMA, AAC)
y cualquier otro tipo de archivo que se-
pamos que puede haber en nuestra PC.

En forma
predeterminada, el
sistema operativo
organiza nuestros
archivos usando
carpetas para
documentos,
imagenes, musica,
videos y otros
archivos comunes.
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indows Easy Transfer resulta especialmente Util en
diversas situaciones que veremos a continuacion.

Reinstalar Windows

Muchas veces, luego de un periodo prolongado de uso, nuestro
sistema operativo se vuelve lento e inestable. En ese momento
se requiere una total reinstalacion de Windows. Es decir, debe-

Resguardo de datos

capturar y guardar los datos de la computadora de origen 2
(o del sistema operativo de origen) y luego aplicar esos datos y
configuraciones en la nueva PC. Pero no necesariamente las
dos partes del proceso deben realizarse una a continuacion de
la otra en forma inmediata. Pod p los datos de la

remos borrar del disco duro de nuestra PC el si pi
exnstente y procsder a copiarlo de nuevo. Al borrar los archivos
dei on de Windows, también borraremos nuestra confi-
guracion personal y documentos. Es por eso que resulta muy atil
recurrir a Windows Easy Transfer.

Antes de borrar el si operativo, ej Easy
Transfer y guardamos en un lugar seguro todos los datos persona-
les que deseamos conservar. Luego de reinstalado el sistema ope-
rativo, volvemos a utilizar esta herramienta de Windows para res-
taurar las configuraci pr capturadas y guardadas
En este caso, contamos con la herramienta ya
integrada en Windows Vista. Pero si el siste-
ma operativo es Windows XP, deberemos des-
cargarla e instalarla antes de realizar el
proceso de borrado.

Wind.

Migrar de Windows XP a Windows Vista

Esta es la principal razon para utilizar Windows Easy Transfer.
Seguramente, en nuestra version actual del sistema operativo
contamos con una configuracion personal que no queremos per-
der. Windows Easy Transfer se encarga de guardar, transferir y
aplicar los sig de Wind XP:

® Cuentas de usuario.

@ Archivos y carpetas.

@ Configuracion, contactos y mensajes de correo electrénico.

@ Fotos, musica y videos.

@ Configuracion de Windows.

@ Configuracion y archivos de datos de programas.

@ Configuracion de Internet.

PC, guardarlos en un medio extraible y, si algin dia nuestra
computadora presenta una falla y es necesario reinstalar, en-
tonces podemos aplicar las configuraciones almacenadas.

Llevar nuestra configuracion de una computadora a otra

Otro de los usos importantes de Windows Easy Transfer es
llevar la configuracion de una PC a otra. Por ejemplo, para
trasladar la configuracion de la PC de casa a la oficina o de
una computadora antigua a una nueva {aunque este Gltimo
caso también podria considerarse una actualizacion del sis-
tema operativo). Es la manera mas simple de tener, en dos
computadoras distintas, el mismo perfil de usuario, las mis-
mas configuraciones de programas, los mismos accesorios
del sistema operativo, y sincronizar correos y contactos.

Esimportante destacar que, de ningiin modo, Windows Easy
Transfer cupla programas instalados en nuestra PC; solo
sus g per lizadas si es que asi lo indi-

~ camos en el asistente. Por ejemplo, si tenemos instalado

Office 2007 en Windows XP, Windows Easy Transfer pue-
de copiar plantillas, configuraciones de idioma y dicciona-
rios, correos guardados de Outlook, entre otros datos. Pero,
en la PC con Windows Vista, primero deberemos instalar
Office y luego podremos aplicar las configuraciones que
Easy Transfer almacend para este programa.

Windows Easy Transfer es una de las herramientas integradas
en Windows Vista pero, para poder usarla en Windows XP,
previ deberemos d garla desde el sitio web de
Microsoft: http://www.microsoft.com/downloads/de-
tails.aspx?familyid=2b6f1631-973a-45¢7-adec-
4928fa173266&displaylang=es (encontraremos el link
en el sitio web exclusivo para lectores).
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Consejos

Para conectar un se-
gundo disco duro en la
nueva computadora, ne-
cesitaremos que al menos
un terminal IDE o SATA
esté libre. Si no es asf, po-
demos desconectar algu-
na unidad o6ptica (CD o
DVD) y utilizar este cable
para conectar el disco.
Ademas, tendremos que
conectar un cable de ali-
mentacion. Esto ultimo
no representa inconve-
niente, pues la mayoria de
las fuentes actuales dis-
ponen de varios cables,
incluso més de los nece-
sarios en una PC normal.
El tercer elemento para
tener en cuenta —quizas
el mas complicado para
los usuarios inexpertos—
es la configuraciéon del
disco a través de jumpers.
Cada cable IDE cuenta
con dos terminales, es
decir, se pueden conec-
tar dos unidades en un
solo cable, pero una de
ellas debe ser mastery la
otra slave. Por lo tanto,
si conectamos un segun-
do disco usando el mismo
cable IDE que el utilizado
por el disco existente en
nuestra PC, habrd que
modificar los jumpers
del segundo disco y con-
figurarlo como slave.
Esta configuracion varia
en cada disco duro y
siempre viene especifica-
da en su parte superior.
Otro punto para tener en
cuenta es laconfiguraciéon
del disco principal como
unidad de arranque.

Medios para transferir datos
Si tenemos la posibilidad de conectar
ambos equipos en red, se simplifican un
poco las cosas, pues en este caso la
transferencia es directa. Incluso esta op-
cién es la mas aconsejable si la antigua
PC va a permanecer en nuestro domi-
nio, pues la red quedara montada en
forma definitiva para otros usos (jugar
en red, compartir recursos, etc.). Tam-
bién podemos hacerlo utilizando una
conexion directa, mediante un cable es-
pecial denominado nullmodem. Existen
del tipo paralelo, serie y USB.

Es posible utilizar medios de almacena-
miento como CD-ROM, DVD-ROM, me-
morias flash o discos duros portétiles. Y,
si no contamos con ninguno de estos
medios, la ultima alternativa seria tras-
ladar fisicamente el disco duro de la méa-
quina antigua y conectarlo a la nueva.

La red

Este es el método mas conveniente y la
alternativa ideal por eficacia y costo. Se
trata de una red con cable UTP a través
de dos placas de red Ethernet y, opcio-
nalmente, un concentrador.

La mayoria de las computadoras actua-
les cuentan con la placa de red integra-
da, incluso los modelos més econémi-
cos. Y, como vimos en el fasciculo N.° 13
de nuestra coleccion, es muy fécil crear
una red hogarefia. Hay que tener en
cuenta que, si decidimos conectar las
computadoras en forma directa, tendra
que ser utilizando un cable “cruzado”.
Distinto seria el caso de una conexién
en la que se utilizara un concentrador,
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Una forma de conectar las dos
computadoras serfa utilizar un cable
nullmodem. El mas eficaz es el que
cuenta con conexién USB

pues necesitariamos dos cables directos
y conectar ambas PC al dispositivo en-
cargado del enrutamiento.
Obviamente, cualquier otra alternativa
en cuanto a conexiones de red es va-
lida. Por ejemplo, una red inaldmbrica
o conexiones mas antiguas (como el
cable coaxil) pueden ser dtiles.

Conexidn directa por cable
Aqui una computadora trabaja como
servidor y otra como terminal o esclavo,
es decir que la comunicacion es unidi-
reccional: la PC esclava puede acceder
al servidor, pero no en sentido inverso.
Existen diversos tipos de cables para
esta conexién; todos son conocidos
como cables nullmodem y son bastan-
te econémicos. Los mas comunes son
los cables paralelo, serie y USB, cada
uno con un tipo de conexién y veloci-
dad de transferencia diferente, pero
con la misma configuracién. El mode-
lo mas reciente en esta clase de cables
es el USB, que es el mas rapido, inclu-
so en maquinas con USB 1.1.

Medios de almacenamiento

Utilizando algin medio de grabacion fi-
sico, como CD-ROM, DVD-ROM, me-
morias flash o discos portatiles, pode-
mos trasladar la informacién de una PC
a la otra. La desventaja de este método
es lo engorroso que resulta utilizar
cualquiera de estos medios y la fragili-
dad de todos ellos; como ventaja,
podriamos mencionar que, utilizando
este método, al mismo tiempo estamos
haciendo un backup de nuestros datos.




Guia visual

En caso de que nos resulte imposible realizar una co-
nexion entre equipos, para llevar los datos de una PC a
otra podemos usar diversos medios de almacenamiento
extraibles. En esta guia visual veremos algunos de los mas
populares, sus caracteristicas particulares, ventajas y des-
ventajas en cada caso y cual resulta mas conveniente
segun el tipo de datos que deseamos transferir.

CD-ROM, DVD-ROM
En este caso tenemos un medio que se
ha estandarizado al punto de que son
muy pocos los usuarios que no dispo-
nen de una grabadora de CD-ROM
0 DVD-ROM. Si a esto le sumamos
que el DVD es uno de los medios con
mejor relacion costo/capacidad, diriamos que es la opcién ideal. La
principal desventaja de estos medios es su fragilidad. Si no tenemos
cuidado, facilmente puede rayarse su superficie, lo que imposibilita
la lectura de los datos grabados. Ademés, a menos que utilicemos
CD o DVD regrabables, una vez que el medio esta grabado no pue-
de ser actualizado, lo que si es posible con cualquiera de los otros
sistemas de almacenamiento que vemos en esta pagina.

Memorias USB

Las memorias flash, pendrives o memorias USB son una de las me-
jores opciones para la transferencia de datos. Su capacidad actual
ronda los 10 GB, se conectan facilmente usando cualquiera de
los puertos USB disponibles y son detectados por el sistema ope-
rativo como una unidad de disco mas, lo que facilita la copia de
archivos. Ademas, son cada vez mas economicas y pequenas, y
ofrecen gran resistencia a golpes, caidas y cualquier maltrato que
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Ademés de las opciones de almacenamiento vistas
aqui, existen otras igualmente vélidas pero no tan popu-
lares. En primer lugar, tenemos los discos ZIP. Estos se
utilizaban antiguamente. Se trata de discos magnéticos
similares a un disquete, pero con capacidad muy supe-
rior (hay discos ZIP de hasta 750 MB). Este tipo de discos
ya no se utilizan, pero pueden encontrarse atn en algu-
nas computadoras de uso profesional.
Otra alternativa son las unidades de cinta. Estas se em-
plean para tareas de resguardo en el &mbito profesional
y ofrecen gran capacidad: existen cintas de hasta cuatro

® £

Disco duro portatil
Este tipo de medio de

almacenamientose ca-

racteriza por ofrecer capa-

cidades similares a las de los

discos duros internos de nues-

tra PC, pero se conecta usando el

puerto USB. Es una alternativa muy si-

milar a las memorias flash, solo que tiene *

una capacidad mucho mayor y, también, un ®

mayor tamafio y peso. Otra caracteristica de este medio es

que, dado que el disco funciona igual que los discos duros

de la PC —es decir, con un sistema mecénico-magnético—,
consume mas energia y muchas veces necesita una
conexion adicional a una fuente eléctrica externa.

Ademas, el sistema de cabezales y discos mecani

es mucho mas fragil que el sistema de almacenamiento so-

lido de las memorias flash.

También pod ar cases 0 para dis-

cos IDE o SATA estandares. Se trata de cajas que permiten
la conexion de un disco duro comun a través del puerto
USB de la PC. Esta es una buena forma de conectar el viejo
disco duro de la PC de origen en la nueva computadora.

1

puedan sufrir cuando las llevamos de una PC a otra para la trans-
ferencia de los datos.

Por tratarse de un medio de almacenamiento de acceso aleatorio,
los datos capturados pueden actualizarse facilmente en caso de
que la configuracion de la PC original cambie. Esto es una ventaja,
pero también puede ser un problema, pues facilmen-

te podemos borrar por error la configura-

cion guardada. ©) & T
\ ‘ e NG

terabytes (cuatro mil gigabytes). Sus principales des-
ventajas son que no se consiguen facilmente, son cos-
tosas y los datos se almacenan en forma secuencial,
lo que fuerza a leer toda la cinta para obtener un dato
ubicado en cualquier punto de ella.

Similares a las memorias USB, tenemos las memo-
rias flash, utilizadas en camaras digitales, en teléfo-
nos celulares y en otros dispositivos portéatiles. Po-
demos adquirir un lector de memorias, que se conecta
al puerto USB, y usar este medio de almacenamiento
para transportar los datos.

S
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El ment Inicio de

Windows es otro aspecto
de la configuracion del sis-
tema operativo que proba-
blemente nos interese
conservar. En este menu
se encuentran los vinculos
atodos los programas ins-
talados en nuestra PC. En
Windows XP, esta configu-
racion estd en la carpeta
C:\Documents and Set-
tings\Usuario\Ment de Ini-
cio (o Start Menu, segun el
idioma de Windows). Hay
un ment Inicio por cada
perfil de usuario y uno ge-
neral en lacarpeta All Users.
En Vista, la carpeta corres-
pondiente al mend Inicio
esta en C:\ProgramData\
Microsoft\Windows\Start
Menu y es comun para to-
dos los perfiles, aunque uti-
liza un sistema de permisos
para decidir qué progra-
mas pueden ser vistos por
un usuario y cuales deben
permanecer ocultos.
Cabe recordar que, al copiar
alguna de estas carpetas, no
estamos copiando los pro-
gramas instalados en la PC,
sino simplemente los acce-
sos directos a estos progra-
mas. La idea de copiar las
carpetas es, en primer lu-
gar, conservar la configu-
racion del ment Inicio: por
ejemplo, los programas
anclados, el orden de los
accesos directos y la mane-
ra en que estan agrupados
los vinculos en subcarpetas
o subments. Ademas, esta
copia nos serviréa de ayuda-
memoria al momento de
reinstalar los programas.

Carpetas para copiar

Si bien Windows Easy Transfer se en-
carga de seleccionar y copiar de ma-
nera automatica varias carpetas del
sistema y documentos del usuario, es
mejor realizar un recorrido por las
carpetas que debemos tener en cuen-
ta antes de comenzar con el proceso
de copiado. Estas carpetas varian
segun se trate de Windows XP o de
Windows Vista o, en el caso de las
carpetas de Office, seguin sea la ver-
sion 2003 o la version 2007. Veremos
cada uno de los casos.

Perfiles de usuario

Se denomina perfil de usuario al con-
junto de configuraciones, archivos, cla-
ves de registro y demas datos que solo
corresponden a un usuario de la PC y
que estan asociados a su cuenta de
Windows. Segtin el nivel de seguridad
con el que esté configurado Windows,
los archivos de cada perfil de usuario
solo podran ser vistos o abiertos por el
propietario de dicho perfil.

En Windows XP, el perfil de cada usua-
rio que alguna vez se logued en una
PC se encuentra dentro de la carpeta
Documents and Settings, en el disco C
de la computadora. Al abrir esta car-
peta, encontraremos otra con el nom-
bre de cada usuario de la PC y, dentro
de cada una de esas subcarpetas, los
archivos y configuraciones correspon-
dientes a cada perfil. Otra forma de
administrar los perfiles es hacer clic
con el botén secundario sobre el icono
Mi PC y elegir la opcién Propiedades.
Del cuadro que se abre, elegimos la
pestana Opciones avanzadas y hace-
mos clic en el boton Configuracion del
recuadro Perfiles de usuario. Esto
abre un cuadro, donde podemos ver
la lista de usuarios que utilizan la PC
y el peso de su perfil, y tendremos la
opcién de eliminar las cuentas que ya
no queremos que sean parte de nues-
tra configuracion.

En Windows Vista, el perfil de los usua-
rios se encuentra en la carpeta Users o

La configuracion avanzada del sistema
nos permite ver todos los perfiles de la
PC y el espacio que cada uno ocupa en
el disco. Ademas, podremos eliminar los
perfiles innecesarios o que no queremos
transferir a la nueva computadora.

Usuarios del disco C. Al igual que en
XP, tenemos una carpeta por usuario;
dentro de ella se encuentran todas las
configuraciones y archivos exclusivos
del perfil. Para acceder a la configura-
cion avanzada de los perfiles, debemos
hacer clic con el botén secundario so-
bre el icono Equipo y elegir la opcion
Propiedades. En la ventana que se abre,
hacemos clic en el vinculo Configuracion
avanzada del sistema, que se encuentra
en el panel de tareas, a la izquierda de
la pantalla. El cuadro que aparece es
muy similar al de Windows XP. En la
pestafia Opciones avanzadas, tenemos
acceso a la configuracion de los perfi-
les de usuario de la PC.

Windows Easy Transfer nos permite
elegir los perfiles que nos interesa co-
piar y se encarga de colectar los datos
de estas carpetas. La utilidad de acceder
a los perfiles usando el explorador de
archivos o la configuracién avanzada
de perfiles es eliminar de estas carpe-
tas los archivos innecesarios y los per-
files completos que ya no se utilicen,
pues ocupan espacio innecesario en el
proceso de transferencia.



Carpetas de Office

Ya sea en Office 2003 u Office 2007, la car-
peta mas importante es la que almacena
las plantillas. En Windows XP, esta se en-
cuentra en C:\Documents and Settings\
Usuario\Datos de programa\Microsoft\
Plantillas; en Vista, la carpeta estad en
C:\Users\Usuario\AppData\Roaming\
Microsoft\Plantillas. Cuando, en cual-
quier programa de Office, decidimos
guardar un documento como plantilla,
automaticamente se abren estas carpe-
tas predeterminadas para que guarde-
mos alli nuestro documento base, aun-
que podemos elegir cualquier otra
ubicacion del disco duro. Si tenemos la
costumbre de guardar plantillas en dis-
tintas ubicaciones del disco, fuera de las
carpetas estandar, podemos usar el
método explicado anteriormente para
buscar documentos comunes, pero
cambiando las extensiones. Para planti-
llas de Word, buscaremos *.dot (si usa-
mos Office 2003) o *.dotx (si usamos
Office 2007); para Excel, *.xit o *.xltx; y
para PowerPoint, *.ppt 0 *.pptx.

Archivos de programa

Esta carpeta aloja, en la mayoria de las
PC, todos los programas que fueron ins-
talandose en ellas. Si bien es imposible
transferir estos programas y llevarlos di-
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rectamente —pues todos agregan claves
en el registro, bibliotecas en diversas car-
petas de Windows y otros tantos archi-
vos desparramados por todo el disco-,
es buena idea revisar la carpeta para
controlar elementos Utiles que muchos
programas guardan junto con los archi-
vos de la instalacion. Por ejemplo, en-
contraremos configuraciones, plantillas,
diccionarios, galerias y bibliotecas, entre
otros, que seguramente nos interesara
llevarnos en la mudanza.

® El programa Emule contiene la carpe-
ta CONFIG con todas sus opciones (una
caracteristica de este software es su di-
ficultad para configurarlo).
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El programa Ad-Aware,
un detector de spyware
muy popular, es uno de
los tantos que guarda
su configuracién y sus
actualizaciones en la
carpeta de instalacion
dentro de Archivos

de programa.

® La mayoria de los programas de
dibujo o edicién fotogréfica (Corel,
Photoshop, Paint Shop Pro) alma-
cenan en subcarpetas, dentro de
la carpeta de instalacion, pinceles,
patrones, texturas, etcétera.

® Ad-aware guarda la ultima ac-
tualizacion de su lista de spywares
en la carpeta de instalacion.

@ En el navegador Opera, la carpe-
ta predeterminada para todas las
descargas se encuentra dentro de
la carpeta de instalacion, aunque
esto puede cambiarse. Lo mismo
sucede con otras opciones, como
idioma, plug-ins, etcétera.

Uno de los grandes problemas al usar herra-
mientas como Windows Easy Transfer u otros pro-
gramas que realizan el proceso de transferencia de ma-
nera automatica es el idioma de instalacion de
Windows y de cada uno de los programas configura-
dos en la PC. Por ejemplo, si usamos Windows en
espanol, la carpeta en la que se guardan en forma
predeterminada todos los programas instalados es
C:\Archivos de programa. En la version en inglés, esta
carpeta se conoce como Program Files. El problema
se presenta cuando algtin programa instalado no de-
tecta correctamente el idioma del sistema operativo
y se instala en la carpeta equivocada. Por ejemplo, si
tenemos Windows en'espaﬁol, encontraremos pro-

gramas que generan la carpeta C:\Program Files y se
instalan en ella. Los programas de transferencia no in-
terpretan este tipo de instalaciones erréneas y obvian
las carpetas en otro idioma. Lo mismo puede pasar
con las carpetas de documentos de Windows XP (lla-
mada Mis documentos en espanol y My Documents
en inglés), con las que almacenan las configuraciones
de los programas instalados (Datos de programa en
espanol y AppData en inglés) o también con el es-
critorio (Escritorio en espanol y Desktop en inglés).
Es importante revisar nuestro disco en busca de di-
chas carpetas erréneas y verificar su contenido para
estar seguros de que no perderemos nada cuando
Windows Easy Transfer no copie su contenido.
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Nuestros mensajes
se guardan en una carpe-
ta que podemos configu-
rar. Por lo general, esta se
encuentra en Documents
and Settings o en el perfil
del usuario, por lo que, si
copiamos la carpeta com-
pleta, no tendremos pro-
blemas. Sin embargo, es
conveniente verificar que
los mensajes se guarden alli
y copiarlos por separado
para estar mas tranquilos.
Para saber en qué carpeta
se almacenan los mensajes,
en Outlook Express vamos
a Herramientas/Opciones y
nos dirigimos a la pestana
Mantenimiento. Si usamos

Windows Mail, debemos ir
10DpCi

a Herr
dirigirnos hacia la pestana
Opciones avanzadas v,
después, presionar el botén
Mantenimiento. Alli encon-
traremos un botén denomi-
nado Almacén, o bien
Carpeta de almacén. Al
presionarlo, obtendremos
la carpeta donde se guar-
dan los mensajes y godre-
mos cambiar esta opcion
segulin nuestra preferencia.

Correo electrénico

Uno de los elementos que nadie quie-
re perder cuando hace el paso de una
antigua PC a una nueva es la configu-
racion de sus cuentas de correo
electrénico. Esto consiste en la confi-
guracion de las cuentas, la libreta de
direcciones con todos los contactos,
las firmas, las reglas de mensaje, las
opciones del correo y, por qué no, to-
dos los mensajes. Segun el uso que
le demos a nuestra PC, la pérdida de
cualquiera de estos datos puede ser
fatal. Debemos tener en cuenta que, en
casi todos los programas de correo,
la carpeta de donde se obtienen los
datos es la misma en la que se alo-
jaran en la nueva PC. Otro problema
radica en las contrasefias: lamentable-
mente, al copiar las cuentas o identida-
des de cada programa, no se conservan
las contrasenas, por lo que deberemos
recordar todas (es muy habitual que,
una vez que configuramos nuestros
programas para que no vuelvan a pe-
dirnos contrasenas, las olvidemos).

Cuentas

Para resguardar las cuentas configura-
das en Outlook Express o Windows
Mail, simplemente abrimos el progra-
ma, vamos a la opcion Herramientas/
Cuentas, seleccionamos las cuentas
que nos interesa conservar y presio-
namos el botén Exportar. Elegimos
una carpeta que recordemos luego, y
alli se creard un archivo de extensién
.iaf con los datos de la cuenta.

En la nueva PC, accedemos a la misma
opcion en Outlook, pero presionamos el
botén Importar y luego buscamos nues-
tro archivo IAF antes exportado.

S Lot 3
De esta forma, siguien
# aboc y
C5¥ (vafores separados por coms) |
Cards (carpete de schivos. vef) |
|
Qué formet de ichivn deberie slegil [ twotn | [

Los contactos de Outlook y Windows Mail
se exportan en un documento estandar.

Contactos

Outlook Express y Windows Mail tam-
bién disponen de una facilidad que per-
mite importar contactos tras acceder a
Archivo/Importar/Libreta de direcciones
(o Contactos de Windows) o Exportar,
segun se trate de la nueva o de la vieja
PC. Esta funcionalidad no trabaja co-
rrectamente; de hecho, al importar una
libreta de direcciones en nuestra nue-
va PC, es muy probable que se importe
de manera desorganizada.

Para solucionar este problema, lo que se
debe hacer es copiar la libreta de direc-
ciones manualmente. Para esto vamos a
la opcién Buscar/Archivos o carpetas del
menu Inicio y ponemos *.wab como
nombre de archivo. Encontraremos la li-
breta de direcciones que estamos bus-
cando. Si aparece mas de una, elegimos
la que corresponda a nuestro usuario
(usuario.wab) y la copiamos segun el
medio de transferencia elegida. Cuando
estamos en la PC nueva, lo que debemos
hacer es buscar la actual libreta de di-
recciones de Outlook Express o de
Windows Mail utilizando la herramienta
de busqueda de Windows (como en el
caso anterior) y reemplazarla por la ob-
tenida de nuestra antigua PC.

flierta: de imernet

Para exportar e importar

c en Agregsr.
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cuentas ~y asl poder
transferirlas de una PC a
otra~, Outlook Express y
Windows Mail cuentan
con un sencillo asistente.




2 Paso a paso

Outlook Express y Windows Mail guardan las firmas, las reglas de
correo y otras configuraciones similares en el registro de Windows. Lo que
haremos seré exportar la clave del registro donde se guarda esta informacién
e importarla luego en nuestra nueva PC.

rogramas

o ReGEDIT ExE

52 Busear en todss parees

52 Buscar en Intemet

EGEOT Extf

El primer paso es abrir el editor de regis-
tro en la antigua PC. En Windows XP, ha-
cemos clic en Inicio/Ejecutar, escribimos
regedit.exe y presionamos Aceptar. En
Windows Vista, escribimos regedit.exe
en el cuadro de bisqueda del mend Inicio
y presionamos Enter.

(0]

El editor de registro se parece a un arbol
de carpetas. Expandimos hasta quedar po-
sicionados en Equipo/HKEY_CURRENT_
USER/Identities. Dentro encontraremos
una clave alf érica que corresponde a
nuestra identidad en Outlook Express o en
Windows Mail. Nos paramos sobre esa
clave y hacemos clic en Archivo/Exportar.

Si se agrega informacién, los valoras se pueden cambiar o aliminar sin intencién y algunos
componentes podrian dejar de funcionar correctamente, Si no confia en &l origen de la
informacién de C:\Users\Marcela\Desktop\OQutlookExpress.reg, no la agregue al Registro.

1Esté seguro de que desea continuar?

(BT | -

En la ventana que se abre, elegimos dénde guardar la clave de registro y luego lle-
vamos este archivo (de extension .reg) a la nueva PC. Hacemos doble clic en él, y

Wind.
W

asid

nos preg

importar la configuracion de registro guarda-

da. Contestamos que siy tendremos la identidad de Outlook Express o Windows Mail
en la nueva computadora.

®

Consejos

El proceso descrito

para poner a resguardo la
configuracion de identidades
de Microsoft Outlook Express
o de Windows Mail debe ha-
cerse en la computadora de
destino antes de configurar
una nueva identidad. En lo po-
sible, incluso antes de abrir al-
guno de estos programas de
correo electrénico. En caso
contrario, tendremos mas de
una identidad configurada: la
que creamos al abrir el pro-
grama por primera vez y la
que importamos desde la an-
tigua PC.
En la guia paso a paso supo-
nemos que Outlook Express o
Windows Mail tienen tan
solo una identidad configura-
da. Por eso, debajo de la cla-
ve ldentities, en el editor de
registro, hay solamente una
clave alfanumérica. Si tene-
mos configurados varios
usuarios de correo electréni-
co, veremos varias de estas
claves y deberemos exportar-
las todas usando el método
que ensefiamos aqui, para
luego importarlas en la nueva
computadora. Lamentable-
mente, no existe un método
sencillo para diferenciar una
identidad de otra en las claves
del registro, pues la informa-
cion se encuentra encriptada
para evitar posibles ataques y
robos de informacién impor-
tante (tal como la contrasena
del correo electrénico). Asi
que, si nos interesa exportar
e importar solo algunas de las
identidades configuradas pre-
viamente, deberemos elimi-
nar las que no usamos desde
Outlook Express o Windows
Mail en la antigua PC.



EJERCICIOS DE
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS

LLEGO EL MOMENTO DE 1 . COPIAR ARCHIVOS Y CONFIGURACIONES

PONER EN PRACTICA TODO > Trace una linea para unir cada una de las opciones de transferencia de archi-
vos y configuraciones con sus correspondientes caracteristicas:
LO APRENDIDO A LO LARGO

DE ESTA LECCION. REALICE Este es el método més conveniente y la alter-
nativaideal por eficacia y costo. Se trata de una
conexion con cable UTP a través de dos placas
MEDIOS DE de expansion compatibles y, opcionalmente, un

EN LOS TEMAS PROPUESTOS ALMACENAMIENTO concentrador. La mayoria de las computadoras
actuales cuenta con una placa de este tipo in-

tegrada, incluso los modelos méas econdmicos.

LOS EJERCICIOS, BASADOS

DURANTE EL FASCICULO Y

EL CD-ROM, Y EVALUE LOS
Aqui, una computadora trabaja como servidor,
y otra como terminal o esclavo. Por lo tanto, la

CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS.

CONEXION comunicacion es unidireccional: la PC esclava
DIRECTA POR CABLE

puede acceder al servidor, pero no en sentido
inverso. Existen diversos tipos de cables para
esta conexion: cables paralelo, serie y USB.

La desventaja de este método es lo engorroso
que resulta utilizar cualquiera de estos medios
y la fragilidad de todos ellos. Como ventaja
podriamos mencionar que, utilizandolo, al mis-
mo tiempo estamos haciendo un backup de
nuestros datos.

RED ETHERNET

2. MEDIOS DE ALMACENAMIENTO

»» Explique las caracteristicas, ventajas y desventajas del uso de cada uno de
estos medios de almacenamiento para el traslado de nuestras configuraciones
y archivos de una PC a otra:




3. COPIAR IDENTIDADES

»> Ordene correctamente los pasos necesarios para resguardar las identidades de Outlook Express o de Windows Mail
y luego importarlas en la nueva PC:
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El editor de registro se ase-
meja a un drbol de carpetas.
Lo expandimos hasta quedar
posicionados en la clave
Equipo/HKEY_CURRENT_USER
/ldentities y dentro encontra-
remos una clave alfanumérica
que corresponde a nuestra
identidad de Outlook Express o
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de Wind; Mail. Nos para-
mos sobre esa clave y hacemos
clic en Archivo/ Exportar.

Si se agrega informacién, los valores se pueden cambiar o eliminar sin intencién y algunos
componentes podrian dejar de funcionar correctamente. Si no confia en el origen de la
informacién de C:\Users\Marcela\Desktop\OutlookExpress.reg, no la agregue al Registro.

;Esté seguro de que desea continuar?

Abrimos el editor de re-
| gistroenlaantigua PC. En
Windows XP, hacemos
clic en Inicio/Ejecutar,
escribimos regedit.exe y
presionamos Aceptar.

En Windows Vista, escri-
bimos regedit.exe en el
cuadro de bisqueda del
men( Inicio y presiona-
mos la tecla Enter.
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En la ventana que se abre, elegimos dénde guar-
dar la clave de registro y luego llevamos este ar-
chivo a la nueva PC. Hacemos dable clic en él, y
Windows nos preguntara si deseamos importar la
configuracion de registro guardada. Contestamos
que siytendremos la identidad de Outlook Express
o de Windows Mail en la nueva PC.




